	PHÒNG GD &ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN THẠCH BÀN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BGH
(TUẦN 7 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 26/9  ĐẾN NGÀY 30/9/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

26/9
	S
	- Hiệu trưởng: Duyệt nội dung họp phụ huynh của các lớp   
- Hiệu phó nuôi: Dự tổng kết lớp trung cấp lý luận chính trị 

- Hiệu phó CM: Duyệt nội dung họp của các lớp  
	Đ/c Hương
Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/C: Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Làm việc tại VP
- Hiệu phó nuôi: Làm việc tại VP 
- Hiệu phó CM: Duyệt Slide trình chiếu trong buổi họp phụ huynh của các lớp   
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Ba

27/9
	S
	- Hiệu trưởng: Tập huấn công tác VSATTP tại tầng 4 khu Liên cơ   
- Hiệu phó nuôi: Tập huấn công tác VSATTP tại tầng 4 khu Liên cơ   
- Hiệu phó CM: Duyệt các tiết mục thi Giai điệu tuổi hồng 
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/C Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Làm việc tại văn phòng 
- Hiệu phó nuôi: Làm sổ sách nuôi dưỡng 
- Hiệu phó CM: Làm sổ chất lượng nhà trường 
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c : Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Tư
28/9
	S
	- Hiệu trưởng: Dự giờ lớp D3
- Hiệu phó nuôi: Dự giờ lớp B4
- Hiệu phó CM: Dự giờ lớp C5
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: KT môi trường các lớp    
- Hiệu phó nuôi: KT vệ sinh các đồ dùng trong bếp ăn. 
- Hiệu phó CM: KT HSSS lớp A5
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Năm

29/9
	S
	- Hiệu trưởng: Dự giờ lớp A2
- Hiệu phó nuôi: Dự giờ lớp B3
- Hiệu phó CM: Dự giờ HĐG lớp B1
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	c
	- Hiệu trưởng: KT lịch hoạt động phòng chức năng
- Hiệu phó nuôi: Làm hồ sơ sổ sách
- Hiệu phó CM: Hoàn thiện KH chỉ đạo chuyên môn 
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Sáu
30/9
	S
	- Hiệu trưởng: KT việc thực hiện QCCM toàn trường 
- Hiệu phó nuôi: KT việc chăm sóc vườn rau sạch toàn trường  
- Hiệu phó CM: KT môi trường lớp học, HSSS lớp C4
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Làm việc tại VP

- Hiệu phó nuôi: Làm sổ nuôi dưỡng

- Hiệu phó CM: Tổng hợp năng khiếu cuối tháng 
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	Bảy

01/10
	S
	- Hiệu trưởng:  Làm việc tại VP

- Hiệu phó nuôi: Làm sổ sách tại VP

- Hiệu phó CM: Làm sổ sách tại VP
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Họp BGH

- Hiệu phó nuôi: BC công tác nuôi dưỡng với HT, xd kế hoạch tuần 8
- Hiệu phó CM: BC công tác chuyên môn với HT, xd kế hoạch tuần 8
	Đ/c Hương

Đ/c Huyền

Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	


                                                                                                          Xác nhận của Thủ trưởng đơn vị

                                                                                                          Hiệu trưởng

                                                                                                             Nguyễn Thị Nghi Hương

